辽宁工业大学横向项目管理流程

1、 项目负责人与企业商定技术合同条款(技术合同电子版可在科技处网站“资料下载”栏目下载)。
2、 项目负责人将合同电子版发送至科技处审查。合同确定后,由校企双方加盖公章(校方需要留存两份合同原件并需要骑缝章清晰的扫描件)。
3、 企业向合同中指定的账号汇款,财务处确定款项到账后开具发票。
4、 项目负责人提交横向项目经费预算表（一式三份）及横向项目经费到帐认领表，科技处审查通过后，发放经费本。至此项目负责人可按照项目预算使用课题经费。
5、 项目结束后,项目负责人填写横向项目结题报告书(科技处网站下载)，经委托方加盖公章后到科技处申报结题。
6、 项目如不能按期完成，由项目负责人与委托方协商办理延期。
